[bookmark: _Toc162339611]Annex 10: Liste de contrôle de la demande 


Avant de soumettre votre demande, veuillez vérifier que les éléments suivants sont inclus :

[bookmark: Check20]|_|	Le dossier de candidature comprend ___ original et ___ copies de tous les documents.
[bookmark: Check13]|_|	Si applicable : La demande est également soumise en format électronique
|_|	Les certifications et assurances applicables sont signées et incluses (voir Annexe 2)
|_|	Si applicable : Le plan de travail est inclus (Annexe 4)
[bookmark: Check4]|_|	Le budget est inclus
[bookmark: Check18]|_|	Si une participation minimale aux coûts est requise, inclure les éléments suivants : Dans le budget, la contribution du demandeur est identifiée et représente au moins _____% des coûts totaux du projet
|_|	Les CV et les formulaires BioData sont inclus (Annexe 6)
|_|	La déclaration de responsabilité est signée et tamponnée (dernière page du formulaire de demande - Annexe 3)
|_|	Questionnaire sur la capacité financière complété (annexe 7)
|_|	Rapports financiers vérifiés : Copie du rapport financier le plus récent du candidat, qui a été vérifié par un expert-comptable ou un autre vérificateur satisfaisant la DAI.  S'il n'y a pas d'audit récent, un "Bilan" et un "Compte de résultat" pour l'année fiscale la plus récente et la précédente)
|_| 	Documents de constitution en société ou certificat d'enregistrement et de statut
|_|	Organigramme 
|_|	Documentation attestant que le demandeur a la capacité de se conformer aux conditions d'attribution, en tenant compte de tous les engagements actuels et futurs du demandeur.  Le demandeur doit démontrer sa capacité à séparer les fonds obtenus grâce à l'octroi d'une subvention d'investissement des autres activités de l'organisation.  Un compte bancaire séparé est requis en cas d'octroi d'une subvention. (La documentation peut inclure une certification de la banque du demandeur ou un résumé des subventions précédentes, y compris le type de financement, la valeur, le client, etc.)	
|_|	Documentation attestant que le demandeur a un dossier satisfaisant en matière d'intégrité et d'éthique commerciale. (Les documents peuvent inclure des références d'autres donateurs ou clients et un résumé des subventions précédentes, y compris le type de financement, la valeur, le client, etc.)
[bookmark: Check17]|_|	Preuve de l'existence d'un identifiant unique d'entité (SAM) ou d'une auto-certification d'exemption de l'exigence d'un identifiant unique d'entité (SAM).
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